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A Tarsasag hazipénztarat ugy kell kialakitani és elhelyezni, hogy a pénzmegérzés és —
tarolas az eldirt biztonsagi kdvetelményeknek megfeleljen, illetve a pénzkezeléssel
kapcsolatos feladatok ellatasat ugy kell szabalyoznunk, hogy a tulajdon védelme teljes
korlen biztositva legyen.

A fentiek és szamvitelr6l sz6lé jogszabaly eléirasainak betartdsa érdekében a hazipénztar
kezelését az alabbiak szerint szabalyozom:

A pénztaros feleléssége kiterjed a hazipénztar jogszabalyi el6irasoknak megfelel
mikodésére, az elszamolasi és nyilvantartasi rendjének kialakitasara, valamint ezek
betartasanak rendszeres ellenbrzésére.

A pénzkezeléssel foglalkozo dolgozokkal ismertetni kell a szabalyzatot, tudomasukra kell
hozni, hogy a rendelkezések megszegéséért felelésséggel tartoznak.

A készpénzforgalmat a hazipénztar biztositja.

1. Pénzkezelési szabalyok

A pénztaros a hazipénztarban koételes kezelni a Budapest Bank Rt.-szamlavezet§ banktol-
készpénzfizetés céljara felvett, tovabba a készpénzben befizetett dsszegeket.

A hazipénztarban idegen pénzt vagy értéket csak a Tarsasag elndkének kuildn engedélyével
szabad tartani. Idegen pénzt vagy értéket elkllonitetten kell kezelni és nyilvantartani.

Készpénzallomany:

Az utdlagos elszamolasra pénzintézettél felvett pénzosszegeket, amennyiben a Tarsasag
meghatalmazottja nem veszi at 24 6ran belil, de maximum 1 munkanapon belll vissza kell
fizetni a Tarsasag bankszamlajara.

A mikodéshez sziikséges készpénz és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara, a
pénzmegbrzés és tarolas elGirt kdévetelményeinek betartdsara biztonsagos tarolasi
lehetdséget kell biztositani.

A pénztaros csak valddi és forgalomban [évé pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat
el a befizet6tél, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet.

Nem fogadhaté el olyan bankjegy vagy érme, amelyrél nyilvanvaléan megallapithatd, hogy
az nem a forgalomban természetes kopas kovetkeztében vesztett silyabodl vagy sérilt meg.

Ha a pénztaros a neki atadott pénzek kdzott hamis vagy hamisnak latszé bankjegyet, illetve
érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A
befizetét jegyz6kdnyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozéan, hogy hol, kitél és
mikor kapta a hamisitvanyt.
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Az atvett pénzrdl a befizetének elismervényt kell adni, amelyen - bankjegy esetén - fel kell

tiintetni annak sorozatat és sorszamat. A hamis vagy hamisitvanynak latszé pénz atvételérél
készllt jegyzdékodnyvet a pénzzel egyitt at kell adni a banknak.

A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérdl a tarsasagot és a befizetdt tajékoztatja.
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2. A pénz kezelésével kapcsolatos feladatok

A Tarsasag elndke a pénztarosi munkaval 6sszefliggé teenddk ellatasara a Tarsasag
pénztarnokat bizza meg (tovabbiakban pénztaros).

2.1. Pénztaros

Nem lehet pénztaros, akinek munkakodre a pénztarosi munkakorrel dsszeférhetetlen.

A hazipénztart a pénztaros o6nalldéan, teljes anyagi felelésséggel kezeli. Ezt a tényt a
pénztaros munkakorének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban koteles tudomasul venni.

A pénztaros f6 feladata a pénztarban tartott készpénz el6iras szerinti kezelése és
megdrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. A
pénztaros megbizhatd még egyéb értékek (pl. bélyegek, értékjelzéssel ellatott
nyomtatvanyok stb.) tovdbba a szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelésével és
megbrzésével is. Ez utdbbi esetben azonban a pénztaros nem bizhaté meg a szigoru
szamadasu nyomtatvanyok érvényesitésével.

Két vagy tobb személy egy iddben, kdézbsen ugyanazt a pénztart még kivételesen,
kisegitésképpen sem kezelheti.

2.2. Utalvanyozds
A pénztarbol kifizetéseket csak elézetes utalvanyozas utan teljesithet a megbizott.

Az utalvanyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik.

A Tarsasag elndke és fétitkara korlatozas nélkul onalléan utalvanyoz.

Az utalvanyozo felel6s:
» az utalvanyozas indokoltsagaért,
» az utalvanyozott anyag vagy eszkdz mennyiségének, illetve a forint dsszegének
szUkségességéert,
» az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitdltéséért.

3. Hazipénztar kialakitasa és miikodtetése, pénzmeqgdrzés és tarolas

A hazipénztarnak kilon helyiséget csak jelentés és kildndsen nagy értékforgalom esetében
kell biztositani.

Amennyiben a hazipénztarkeret és a - forgalom nem jelentds, ugy helyiségrészt kell
biztositani.

A pénztarban |évé készpénz megbrzésérdl pancélkazetta (vagy mas biztonsagos maddon)
valo tarolassal kell gondoskodni.

A pénztari kulcsok masodpéldanyardl a Tarsasag elndke koételes gondoskodni, az eredeti
kulcskezeld altal lepecsételt és alairt zart boritékban kdteles biztonsagosan meg6rizni.

Tilos a pancélkazetta eredeti és masolati kulcsat olyan helyen tartani, hogy az illetéktelen
személy kezébe kertilhessen.
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Ha a pénztaros munkahelyét - akar csak rovid idére is - elhagyja, kbteles a pancélkazettat
bezarni, a kulcsot maganal tartani.

4. A pénzszallitas szabalyai és egyéb rendelkezések:

A pénznek a kifizet6helyre torténd szallitasanal a kdvetkez6 szabalyokat kell alkalmazni:

- 500 000 Ft-ig 1 f6

- 500 000 - 1 000 000 Ft -ig 2 f6

-1 000 000 - 5 000 000 Ft-ig 3 f6

- 5000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

Riaszto jelzést add pénzszallité taska hasznalatanal

-2 000 000 Ft -ig 1 f6

-2 000 000 - 5 000 000 Ft-ig 2 f6

- 5000 000 Ft felett csak gépkocsival szabad pénzt szallitani.

A készpénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok felelések az altaluk atvett
készpénzért. A pénz felvételével és szallitasaval megbizott dolgozok feleléssége addig tart,
amig a készpénzt a hazipénztarban, illetve bankban, vagy a jogosult cimzettnek at nem
adjak.

5. Pénztari nyilvantartasok vezetése

A pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmerilésik sorrendjében
pénztarjelentésbe kell feljegyeznie.

A pénztari nyilvantartas céljara szabvany nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A pénztari nyilvantartasban elszamolt kiadasi és bevételi tételek bizonylatain az elszamolas
tényét feltlintet6 és el nem tavolithat6 jellel meg kell jeldIni.

Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban lévé készpénz allomanyt és rogziteni kell a
zaro pénzkészletet.

A pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a
pénztarjelentésen.

Az Uresen maradt sorokat a pénztarjelentésen at kell huzni.

Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell
deriteni annak okat, és azon a napon rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a
pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tébblet, akkor azt be kell vételezni.

Mindkét esetben jegyzékonyvet kell felvenni.

Ha a pénztarost barmilyen okbdl helyettesiteni kell, vagy ha a pénztaros beosztasabol
végleg tavozik, pénztarzarlatot kell késziteni.

A pénztarzarlat alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzarlat utan a

pénzt, értékeket, bizonylatokat és nyilvantartasokat at kell adni a pénztaros helyettesnek
vagy az uj pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérél koteles meggy6zadni.

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft 6



Magyar Térinformatikai Tarsasag

A pénztarzarlatnal, valamint a pénztar atadasnal az atadonak, atvevének jelen kell lenni. Az
atado akadalyoztatasa esetén a gazdasagi igazgaténak kell jelen lenni az atadasnal.

A pénztarzarlatndl, valamint az atadasnal jegyz6konyvet kell késziteni.

5.1. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

A befizetésekrdl és kifizetésekrél szabvany bizonylatot kell kiallitani. A bizonylattdmbok
szigori szamadasu nyomtatvanyok, tehat ennek megfeleléen kell nyilvantartani. A
bizonylatok felhasznalasanak ellenérzése érdekében csak folyamatos sorszammal ellatott
bizonylattémboket szabad felhasznalasra kiadni.

A pénztaros a be- és kifizetések sorrendjében éves sorszammal koteles a bizonylatokat
ellatni. Ezt a szamot kell a pénztarjelentésben szerepeltetni.

A bevételi (amennyiben szilkséges) és a kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell
az utalvanyozott alapbizonylatot. Kifizetésre utalvanyozas nélkili 6sszeg nem kerllhet.

A pénztarbizonylatokat értelemszerien, tintaval kell kitdlteni, (szammal és betlivel is kiirni az
Osszeget) az Ures sorokat kihuzni. Egy bizonylatra csak annyi tétel kerllhet, ahany sor azon
szerepel. Ha tobb tétel kerll kifizetésre, az alapbizonylatokat dsszesiteni kell.

Pénztarbizonylaton a mellékletek szamat minden esetben fel kell tintetni. A kifizetést a
pénztaros aldirasaval, a pénz atvételét a felvevé teljes nevének kiirasaval igazolja.

A pénztarban ideiglenes jelleggel sem lehet elismerendé nyugta (ugynevezett bén).

A pénztaros (a Tarsasag alkalmazottain kivil) csak személyazonossagi igazolvany
felmutatasara fizethet, ilyen esetben a bizonylatra fel kell tlintetni a személyi igazolvany
szamat.

Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg, megbizottja részére az 6sszeg
csak szabalyszerlien kiallitott meghatalmazas ellenében fizetheté ki. A meghatalmazast a
kiadasi pénztarbizonylathoz kell csatolni. Megbizott részére t6rténé rendszeres
kifizetéseknél visszavonasig érvényes meghatalmazas is adhaté. Ezekrdél a pénztaros
koteles kilon nyilvantartast vezetni, és a kiadasi bizonylat szovegrovataban hivatkozni kell a
nyilvantartasi szamra.

A bevételezési bizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a kdnyvelése, a
masodik a befizetéé, a harmadik pedig a tdémbben marad.

A kiadasi bizonylatot 2 példanyban kell kiallitani, az elsé példany a konyvelésé, a masodik a
tombben marad. Mindkét bizonylatrol kiallitott tombdket a pénztaros 6rzi.

5.2. Munkabér-kifizetés

A pénztaros csak a készpénzben ténylegesen kiadhatd (netté) munkabért fizetheti ki a
dolgozo részére.

A dolgozénak jar6 (nettd) munkabért teljes dsszegében a bérfizetés napjan a pénztarnak
kiadasba kell helyeznie.
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A dolgozok altal fel nem vett, ill. a részikre postan el nem kildott munkabéreket a bérfizetés
napjat kdveté harmadik munkanapon kell a pénztarosnak a pénztarba visszavételezni.

5.3. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartdsa

Pénzt elszamolasra csak az alabbi célokra lehet kiadni:

- beszerzésre,

- szolgaltatas igénybevételére

- kiklldetési koltségre,

- kisebb kiadasokra (reprezentacios koltség, postakédltség stb.)
- vam, illeték kifizetésre,

- egyeéb, nem atutalassal torténd kotelezettségek teljesitése.

Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mértéket.

Elszamolasra pénzt csak személyre szoléan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa,
és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az &sszeg rendeltetése és az
elszamolas véghatarideje is fel van tiintetve.

Ha ugyanaz a személy elszamolasra Ujabb 0sszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel
akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara kiko6toétt véghataridé még nem érkezett
el. A befizetendé és felveendd 6sszeget nem lehet egymassal szemben beszamitani. Ujabb
Osszeget elszamolasra kiutalni csak akkor lehet, ha az elszamolasra kiadott 6sszegeket
nyilvantarté személy igazolja, hogy a pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

Az elszamolasra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek a koévetkezd
adatokat kell tartalmaznia:

- a pénzt felvevé dolgozo neve,

- a pénz felvételének id6pontja,

- a kiadasi pénztarbizonylat szama,

- a felvétel jogcime (anyagvasarlas, izemanyag-koltség stb.),
- az elszamolasra felvett 6sszeg,

- az elszamolas hatarideje,

- az elszamolas tényleges idépontja,

- a ténylegesen felhasznalt 6sszeg,

- a bevételi bizonylat sorszama.

Ha az elszamolasra kotelezett a kitlzott véghataridéig nem szamol el, a nyilvantartas
vezetdje koteles errdl a Tarsasag képviselbjét haladék nélkll értesiteni.

5.4. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

Szigoru szamadasu nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni:
- pénztarjelentés,

- kiadasi pénztarbizonylat tdmbok,

- bevételezési pénztarbizonylat témbdk.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a tdmbok sorszamat, az igénybevétel és leadas datumat,
valamint az igénybevevd alairasat.
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- készpénzfelvételi utalvanyok flizete

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a csekk sorszamat, a pénzfelvétel jogcimét (munkabér,
vegyes stb.) 6sszegét, az utalvanyozok alairasat, felvétel datumat, a banki terhelés keltét és
a pénzfelvevd alairasat.

Az elrontott bizonylatokat és csekkeket minden esetben at kell huzni és ra kell vezetni
"RONTOTT" feliratot.

5.5. Letétek nyilvantartasa és kezelése

A készpénz letét befizetésénél és kifizetésénél a jelen Szabalyzatban foglalt el6irasokat kell
értelemszerten alkalmazni.

A letétek pénztari bizonylataként csak az arra a célra kilén hasznalatba adott bevételezési
és kiadasi pénztarbizonylat témb szolgalhat. A pénztari nyilvantartast ugyancsak
elkllonitetten kell vezetni.

A hazipénztarban jogszabaly alapjan 6rzendd targyletétekr6l a mellékletként csatolt
nyilvantartas kell vezetni.

A nyilvantartasnak legalabb a kdvetkezé adatokat kell tartalmaznia:

- a letét keletkezésének idbpontja,

- a letevd neve és cime,

- a letét megnevezése (tartalma),

- a letét jogcime és a rendelkezés szama,
- a kiadas id6pontja,

- a kiadast elrendel6 rendelkezés szama,
- az atvevd neve és cime,

- az atvevd alairasa.

A targyletéteket kiadasukig egyenként lepecsételt boritékban vagy csomagban kell kezelni,
amelyen a letev6 nevét és cimét, valamint alairasat, a letét tartalmat, tovabba a bevételezés
adatait és a letétekrdél vezetett nyilvantartas vonatkozé tételszamat kell feltlintetni.

Az értékpapirokat megnevezésikkel sorozat- és sorszamukkal névértékben kell
nyilvantartani.

A letétek nyilvantartdsanak és kezelésének rendjére vonatkozo eldirasok betartdsanak az
ellenérzésére a Kuratorium elndkét jeldljuk ki.

5.6. Ertékpapirok kezelésének és nyilvdntartisanak rendje

A Tarsasagnal a leggyakrabban el6fordulé értékpapirok a
- kdtvények,

- kincstarjegyek (diszkont kincstarjegy),

- letéti jegyek,

- pénztarjegyek.

Az értékpapirok kezelésére, szallitasara, 6rzésére vonatkoznak mindazok a kdvetelmények,
illetve elbirasok, amelyeket a készpénzzel kapcsolatban az el6z8 fejezetek tartalmaznak.
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A f6kényvi szamlakhoz kapcsolédéan a hazipénztarban elhelyezett értékpapirokrél a
mellékletként csatolt analitikus nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasnak legalabb a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

az értékpapir szerzésének kelte, megnevezése, sorozat- €s sorszama,

az értékpapir névértéke, vételkori arfolyama,

kotvénynél a torleszté részletek Osszege, valamint a kibocsatoval szemben fennalld
kdvetelés 6sszege,

kotvénynél, kincstarjegynél, letéti jegynél, pénztarjegynél a bevaltas kelte.

5.7. A valutakezelés és nyilvantartas rendje

Tarsasagunk valutapénztarral nem rendelkezik.

Kelt, Budapest, 2001. ..............coeneen.

a Tarsasag képviselbje
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MEGBIZAS

részére
A mai napon visszavonasig megbizom Ont a hazipénztar kezelésével.
A hazipénztart Onalléan, teljes anyagi felel6sséggel tartozik kezelni, feladatit a pénzkezelési

szabalyzatban és a munkakori leirasaban foglaltak szerint kell ellatnia.

Kelt:

Képviseld

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a

pénzkezelési szabalyzatat
megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt all6 hazipénztarért teljes anyagi
felelosséggel tartozom.

Kelt:

hazipénztaros

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft 11



Magyar Térinformatikai Tarsasag

A hazipénztar forgalommal kapcsolatos teendok ellatasara jogosultak névsora

1. A hazipénztari kifizetések kiadasi bizonylatianak utalvinyozasara az alabb felsorolt dolgozék
jogosultak:

Név Beosztas Teriileti jogosultsag Alairas

2. A hazipénztari befizetések atvételére jogosultak:

Név Beosztas Alairas

Jelen megbizas visszavonasig érvényes

Kelt:

Képviseld

Készitette: Kurator Alap-és Alapitvanykezelé Kft 12



Magyar Térinformatikai Tarsasag

MEGHATALMAZAS
Alulirott meghatalmazom
-t, hogy cimen
. év ho -n esedékes Osszeget helyettem felvegye.

Meghatalmaz6 alairasa és adatai

alairas

Meghatalmazott aldirasa és adatai

alairas

Tanuk alairasa és adatai

alairas

alairas

Anyja neve:

Személyi ig. szdma:

Allandé lakésa:

Személyi ig. szdma:

Allandé lakésa:

Személyi ig. szdma:

Allandé lakésa:

Személyi ig. szdma:

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft
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Magyar Térinformatikai Tarsasag

KIMUTATAS
a visszavonasig érvényes meghatalmazasokrol

Nyilvéntartasi- | Meghatalmaz6é | Meghatalmazott Meghatalmazas visszavonasa
szdm neve neve Szam Détum
KIMUTATAS
a hazipénztarban 1év6 pancélkazetta kulcsanak
kezelésérdl

Alulirott elismerem, hogy a pénztarszekrény kulcsat atvettem, illetve atadtam. Tudomasul
veszem, hogy ha a pénztari kulcs elveszett, eltort vagy a zar elromlott, azt azonnal jelentenem
kell a Tarsasag elndkének.

Atvétel

Atadas

Atadas

Atvevo

idépontja

Oka

Olvashat6 alairasa

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft
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Magyar Térinformatikai Tarsasag

JEGYZOKONYV
Felvéve a: hazipénztaraban
(cim: )
v ho napjan
Targy: Hazipénztar atadas-atvétel
Az atadas-atvétel oka:
Jelen vannak: atado
atvevo

Atadasra Keriil:

1. A hézipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (tabld és pénztarjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigoru szadmadasi kotelezettségli nyomtatvanyok:

Készpénzcsekk

utolsoként felhasznalt sorszam:
Elszamolasi utalvany
utolsoként felhasznalt sorszam:
Bevételi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Kiadéasi pénztarbizonylat
utolsoként felhasznalt sorszam:
Pénztarjelentés

utolsoként felhasznalt sorszam:

A fenti bizonylatok felhasznalatlan tombjei a szigoru szamadasti nyomtatvanyok nyilvantartasai
szerint kerliltek atadasra. Eltérés nincs. (Vagy: Eltérés a kovetkezo: )

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam ill. atvettem.

K. m.f

atado atvevo

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft 15



Magyar Térinformatikai Tarsasag

JEGYZOKONYV

Felvéve: .év ho napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: befizetd
pénziigyi vezetd
pénztaros
Targy: Hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegy (érme) visszatartasa
A mai napon megjelent pénztarosunknal (foglalkozasa:
, lakcime: varos, kozség
u. $zam, szem. ig. szama: ), hogy

pénzbefizetést teljesitsen.

A pénztarosnak feltiint, hogy a Ft cimletti sorozat €s

* .
sorszamu bankjegy (érme)* hamis, illetve hamisitvanynak latszik.

A befizet6 nyilatkozata szerint a bankjegyet (érmét) év ho -n,

nevil egyéntdl kapta varosban

(kozségben). A

fenti bankjegyet (érmét) visszatartottuk, melyrdl a sorszamu elismervényt
adtuk ki a befizetd részére.

K.m.f.

pénziigyi vezetd pénztaros

befizetd

*
Nem kivant rész torlend6

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft
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Magyar Térinformatikai Tarsasag

ELISMERVENY
hamis, illetve hamisitvanynak latsz6 bankjegy (érme)
atvételérol
Alulirottak elismerjiik, hogy a mai napon (név)
varos (kozség) u. szam alatti

lakostol az alabbi hamis, illetve hamisitvanynak latszo bankjegyet (érmét) atvettiik.

A bankjegy
Db Cimlet Sorozatszama Sorszama

A fenti bankjegy (érme) MNB részére torténo atadasara soron kiviil intézkediink.

Kelt:

pénziigyi vezetd pénztaros

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft



Magyar Térinformatikai Tarsasag

JEGYZOKONYV

Felvéve: év ho napjan a

hazipénztar helyiségében.

Jelen vannak: pénztaros

Targy: A pénztari jelentésben megallapitott egyenleg és a valosagos készpénzallomany
kozotti eltérés kivizsgalasa.

A mai napon pénztarzarlat utan

E
Ft, azaz forint tobblet , illetve

*
Ft, azaz forint hiany keletkezett, melynek
okat a kivizsgalas soran nem sikeriilt megallapitani.

Fentiek miatt a pénztaros

%
- a tobbletet a szamu bizonylaton bevételezte , illetve
k
- a hidnyt a szamu bizonylaton befizette a hazipénztarba.
Km.f.

%
Nem kivant rész torlendo

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft 18



Magyar Térinformatikai Tarsasag

tarsasag neve

sz. FELJEGYZES

Targy: Ertesités az elszamoldasra kiadott 6sszegekkel hataridére el nem szamol6 dolgozokrol.

Ertesitem, hogy az alabbi dolgozéink a kitiizott véghataridére nem szamoltak el az elszamolasra
kiadott 6sszegekkel.

Név Beosztas Elszamolasra Elszamolasi

kiadott 0sszeg véghataridod

Kérem szives intézkedését arra vonatkozdan, hogy a fenti dolgozok az elszamolasra kiadott
Osszegekkel a pénztar felé haladéktalanul szamoljanak el.

Kelt:

pénztaros

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft 19



Magyar Térinformatikai Tarsasag

tarsasag neve

KIMUTATAS
A Tarsasag hazipénztaraban elhelyezett letétekrol

Datum | A letevd | A letét | A letét | A kiadas | A kiadast | Az atvevo | Az
neve és cime | megnevezése | jogcime | datuma | elrendelé | neve és | atvevo
(tartalma) rendelkez | cime alairasa
&s szama
tarsasag neve
KIMUTATAS
a tarsasag hazipénztaraban elhelyezett értékpapirokrol
Ertékpapir Vilto
szerzésé¢ | megnevezése | névértéke vételkori Osszege esedékessége | értékében
nek , sorozat ¢s arfolyama figyelembe
kelte sorszama vett kamat
Kotvény Részvény
torlesztend6- kib. szemb. | bevaltas kelte kivonas, eladas kelte
részletek fennallo kov.
0sszege 0sszege

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezelo Kft
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Magyar Térinformatikai Tarsasag

Pénztari nyilvantartasok nyomtatvanvyai

BSZNY 318-102/a/N

BSZNY 318-102/a/V

BSZNY 318-103/N

BSZNY 318-103/V

BSZNY 13-20

BSZNY 13-24

BSZNY 13-134

BSZNY 18-21

BSZNY 18-22

BSZNY 13-71

Bevételi pénztarbizonylat

Bevételi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Kiadasi pénztarbizonylat

Id6szaki pénztarjelentés

Napi pénztarjelentés
Készpénzigénylés elszamolasra
Meghatalmazas egyszeri alkalomra
Meghatalmazas tobbszori alkalomra

Cimletjegyzék

Készitette: Kurator Alap- és Alapitvanykezel Kft
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