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Magyar Térinformatikai Tarsasag

A szabalyzat célja olyan szamviteli elvek, szabalyok, modszerek és eljarasok
meghatarozasa, amelyek megfelelnek a szamvitelr6l szo6lé 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban Sztv.), a 115/1992. (VII.23.) Korm. rendelet, valamint a 224/2000.
(X11.19.) Korm. rendelet el6irasainak, és amelyeket érvényre kell juttatni a beszamolo
elkészitése és bemutatasa, illetve a kdnyvvezetés soran. E szamviteli politika a
Tarsasag adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfelelé szamviteli

rendszer kialakitasat alapozza meg.

.
A SZAMVITELI POLITIKA RENDELTETESE

Olyan szamviteli informaciés rendszer megalapozasa, amellyel a torvényi
eléirasokhoz igazodd, megbizhaté és valds Osszképet biztositd tajékoztatas
nyujthaté a Tarsasag vagyoni, pénzugyi és jovedelmi helyzetérél az egyszerisitett

éves beszamolo és a pénzlgyi-szamviteli jelentések felhasznaldi részére.

Il.
ALTALANOS SZABALYOK

1. A Tarsasaq gazdalkodasa: A Tarsasag gazdalkodasanak alapja a Kozgydlés

altal elfogadott éves gazdalkodasi terv. A Tarsasag gazdalkodasara a Kormany
115/1992. (VI1.23.) rendelete az iranyadé.

2. A beszamolé formaja, a beszamolé-készités idépontjanak meghatarozasa:

A Tarsasag egyszerUsitett éves beszamolét készit a targyévrdl, mely mérlegbdl
és eredmény-kimutatasbdl all. Az éves beszamol6 fordulonapja targyév december

31-e, a mérlegkészités idépontja a targyévet kovetd év majus 30-a.

A Tarsasag, mint kozhasznu szervezet az 1997. évi CLVI. torvény rendelkezései

szerint koteles kozhasznusagi jelentést késziteni, melyet a Kozgydlésnek
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egyhangulag kell elfogadni targyévet koveté év majus 31-ig, az eldirt tartalommal.
A koézhasznusagi jelentést a Kozgyllés a Tarsasag alapszabalyaban foglaltak

szerint évente egyszer szaksajton keresztll nyilvanossagra hozza.

A kozhasznuUsagi jelentésnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

a
b

) a szamviteli beszamolét,
)

c) avagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast
)
)

a koltségvetési tamogatasok felhasznalasat

d

e

a cél szerinti juttatasok kimutatasat

a kozponti koltségvetési szervtdl, az elkuldnitett allami pénzalaptdl, a helyi
onkormanyzattol, a kisebbségi telepulési onkormanyzattol, a telepulési
onkormanyzatok tarsulasatdl és mindezek szerveitél kapott tamogatasok
mértékeét

f) a Kdzalapitvany vezet6 tisztségviselSinek nyujtott juttatasok értékét, illetve
Osszeget

g) a kozhasznu tevékenységrél szold rovid tartalmi beszamolot.

3. A_mérleq formaja, tartalma: A Tarsasag egyszerUsitett éves beszamolét a
224/2000. (XI.19.) Korm. rendelet 1. és 2. sz. mellékleteiben meghatarozott

szerkezetben és legalabb az elbirt részletezésben, bizonylatokkal alatamasztott,
szabalyszerlen vezetett kettdés konyvvitel adatai alapjan, vilagos és attekinthet6

formaban koteles elkésziteni.
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A mérleg tartalmara vonatkozd, a Sztv. 22-45. §-aiban, valamint a 69. §-ban
foglalt elirasokat, kiegészitésekkel kell alkalmazni. A mérlegben a sajat t6ke
indulotékébdl és tékevaltozasbdl all, céltartalékot lehet képezni a

Sztv. 41. §-a alapjan.

A Tarsasag az ajandékként, hagyatékként, kdzalapitvanyi célra torténd
felajanlaskeént - térités nélkll - kapott eszkdzoket, ha az atado jogi személy,
akkor a konyv szerinti értéken, ha maganszemély, akkor felajanlasi értéken az

indulétékével szemben veszi dllomanyba.
Tbkevaltozaskeént kell kimutatni
- a tarsasagi célu tevékenység eredményét,
- az alapitdé rendelkezése szerint a vagyonként atadott pénzeszkozt vagy

térités nélkul kapott eszkdzok raszorultak részére tortend juttatasat,

- a vallalkozasi tevékenység adozott eredmenyét.

4. Az eredménykimutatas formaja, tartalma: a Tarsasag az egyszerisitett éves

beszamold eredménykimutatasat a 224/2000. (XI1.19.) Korm. rendelet 6. sz.
mellékletének megfeleléen késziti el. Az eredmény megallapitasanal, illetve az
arbevételek (bevételek), valamint a koltségek, raforditasok (kiadasok)
elszamolasanal figyelembe kell venni a 115/1992. (VII.23.) Korm. rendeletben

foglaltakat is.

A Tarsasag bevételei:
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A. Osszes tarsasagi tevékenységre kapott tamogatas
1. tarsasagi célu mikodésre kapott tamogatas
a. alapitoétol
b. kdzponti koltségvetésbdl
C. egyéb
2. Palyazati uton elnyert tamogatas
3. Egyéb bevétel

B. Vallalkozasi tevékenység bevétele

A 224/2000. (XII.19.) Korm. rendelet 16. §. (5) bekezdése szerint az alapit6tol,
kozponti koltségvetéstdl a tamogatasi szerzédésben rogzitett mikodeési célra

felhasznalhaté 6sszeget, bevételként lehet elszamolni.

A Tarsasag kiadasai: a Tarsasag mikddési koltségei, cél szerinti kiadasai, valamint a

vallalkozasi célu tevékenység kozvetlen és kozvetett koltségei.

5. Vallalkozasi tevékenyséqg: A Tarsasag vallalkozasi tevékenységet is folytathat,

ezeért vallalkozasi tevékenysége konyvviteli nyilvantartasaban torténd elkilonitésre
kotelezett. A Tarsasag az elkulonitésre a kdnyveléprogram szervezeti egyseg kddjat
hasznalja. A Tarsasag a tarsasagi adordl és osztalékadordl szold, modositott 1996.
évi LXXXI. toérvény (tovabbiakban: Tao. tv.) hatalya ala tartozik, a tarsasagi
adobevallast el kell készitenie és azt a targyévet kovet6 év majus 31-éig be kell
nyujtania az APEH felé. Amennyiben a Tarsasag targyévben nem végez vallalkozasi
tevékenységet, ugy a targyévre vonatkozd tarsasagi addbevallasat kivalthatja a

targyévet kovetd év februar 15-éig benyujtandé addbevallasban tett nyilatkozataval.
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AMORTIZACIOS POLITIKA FOBB JELLEMZOI

l. Terv_szerinti_értékcsokkenést a Tarsasag a Sztv. elbirasai szerint szamol el

bruttd érték alapjan, az izembe helyezés napjatédl kezdve, éves feladassal.

1. Az immaterialis javak leirasanal a Tarsasag a Sztv. el6irasait alkalmazza a
kovetkezbk szerint:
- a vagyoni értékl jogok beszerzési arat 6 év alatt,
- szellemi termékek beszerzési arat 3 év alatt irja le.
Az immaterialis javak beszerzési, illetve elballitasi koltsége (bruttd értéke) a Sztv.

el6irasai szerint kerll megallapitasra.

2. Az ingatlanok analitikus nyilvantartasa mennyiségben és értékben tételesen
torténik. A Tarsasag az ingatlanok utan 2 %-os értékcsokkenést szamol el a Tao. tv.

szerint, éves feladassal az aktivalas napjatél.

3. Targyi eszk6zoknél a Tarsasag a Tao. tv. 2. szamu mellékletében meghatarozott
leirasi kulcsokat alkalmazza. A Tarsasag az 50.000.- Ft egyedi beszerzési, el6allitasi
erték alatti targyi eszk6zOket hasznalatbavételkor értékcsokkenési leirasként egy

0sszegben szamolja el.

4. Az eszk6zok beszerzési értékét és elballitasi koltségét a Sztv. 47. §-aban foglaltak
alapjan allapita meg a Tarsasag , vagyis az eszk6zOk megszerzéseert fizetett
dsszeg novelve a beszerzéshez szorosan kapcsolddo illetékek, le nem vonhaté AFA,

illetve hatosagi dijak dsszegével.
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5. A 200.000.- Ft egyedi beszerzési értékl eszkdzoket 1 év alatt irja le.

A Tarsasag az Uzembe helyezett eszkdzeir6l mennyiségben és értékben egyedi
analitikus nyilvantartast, az 50.000.- Ft alatti targyi eszkozeir6l mennyiségi

nyilvantartast vezet.
Nem szamolhatd el terv szerinti értékcsokkenés a foldterilet, a telek, az erdd, a

képzémlvészeti alkotas beszerzési ara utan, az Uzembe nem helyezett

beruhazasnal és a mar teljesen leirt targyi eszkdzoknél.

Il. Terven feluli értékcsokkenés elszamolasanal a Tarsasag a Sztv. 53. § elbirasait

alkalmazza.

A teljesen leirt targyi eszkozok esetében a Tarsasag eldonti, hogy az adott eszkoz
hasznalhaté-e, ha igen, akkor a kivezetéskori bruttdé értékét, valamint vele azonos
értékcsoOkkenést a 0-s szamlaosztalyban tarthatja nyilvan. Ezekrél az eszk6zokrél a
vagyonvédelem érdekében mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, leltarral

alatamasztva.

Maradvanyérték meghatarozasa: a Tarsasag az eszkozeit terv szerint legalabb

harom évig, vagy ennél hosszabb ideig kivanja hasznalni, a tényleges id6t az eszk6z
aktivalasakor egyedileg hatarozza meg a Tarsasag. A harom év elteltével a
szamitogépes programok, a szamitastechnikai eszk6zOk és a butorok

maradvanyértéke 50 eFt alatti érték lesz, amit a Tarsasag nem mingsit jelentésnek.

IV.
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BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK ERTEKELESE

A befektetett pénzigyi eszkdzok kozott azokat az eszkdzoket kell kimutatni
(értékpapir, adott kdlcson), amelyeket a Kozalapitvany azzal a céllal fektetett be, az
allam altal garantalt értékpapirokba, hogy ott tartés jovedelemre (hozamra) tegyen

szert.

Az egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirokat tényleges beszerzési aron értékeli az
Kdzalapitvany mindaddig, mig azok értéke tartésan - a mérlegkészités napjat
megel6zben legalabb egy éven keresztll - nem csokkent, ekkor értékvesztést szamol
el. A kamatozé értékpapirok beszerzési araban nem szerepelhet a vételarban Iévo

kamat.

Az egyéb eszkdzoket beszerzési aron értékeli a Tarsasag az érvényes Sztv. 51. §-
ban el6irtak figyelembevételével, csdkkentve azt az 52. § szerint alkalmazott

el6irasokkal.

A befektetett pénzlgyi eszk6zok kdzott kell kimutatni az allamnak tartésan forintban

kolcsonadott pénzeszkozok 0sszegét is.

Az allamkotvényeket néveértékben, a diszkont kincstarjegyeket vasarlasi 6sszeggel
kell a pénzligyi eszk6zok kozott, tovabba az allamkotvény vételaraban szerepld

kamatot, raforditasként kell elszamolni.

V.
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KOVETELESEK ERTEKELESE

Kovetelésnek minésulnek a Koézalapitvannyal szemben fennallé tartozasok, a
kulonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi, egyéb szerzddésekbdl jogszerien
eredd, pénzformaban kifejezett fizetési igények. Kovetelésként kell nyilvantartani mas
szervezetek, cégek, maganszemélyek, a vevék, vagy a munkavallalok altal elismert,

de nem teljesitett, vagy meég csak részben teljesitett tartozasait.

VevoOkoveteléseket bekerulési értéken vesz nyilvantartasba a Tarsasag. A targyeév
november 30-an fennallé kovetelésrél értesiteni kell a vevét irdsban, amit a Tarsasag
végez, és csak az altala elismert kdvetelés allithatd be a mérlegbe. Ev végi zarasnal

a vevOkovetelések utan értékvesztés szamolhato el Sztv. 55. §-a alapjan.

Egyéb kovetelések kdzé

- a munkavallaléknak folyodsitott elélegekkel, kdlcsdndkkel,

- az anyagi felel6sség érvényesitése cimeén elbirt 6sszegekkel, birdsagi letiltasokkal,
- a kulonféle elszamolasokra (utikoltség eldleg, Uzemanyag-eldleg) kiadott

0sszegekkel kapcsolatos kovetelések tartoznak.
A kovetelések értékelésének altalanos szabalya, hogy azokat a meérlegben

bekerllési értéken kell szerepeltetni. Kulfoldi pénzértékre szdlo kovetelés értékelése

a Sztv. 60. §-a alapjan torténik.

VL.
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FORGOESZKOZOK KOZOTT KIMUTATOTT ERTEKPAPIROK ERTEKELESE

Ebbe a csoportba tartoznak azon koétvények és egyéb értékpapirok, amelyeket a
Tarsasag forgatasi célbdl, nem tartés befektetésként vasarolt. Kétvényeit névértéken
(a veteli értékben felszamitott kamattal csokkentett vételaron) tartja nyilvan a
Tarsasag, egyeb értékpapirjait pedig beszerzési értéken (vételar) veszi

nyilvantartasba.

VII.
PENZESZKOZOK ERTEKELESE

A konyvelés soran a pénzeszkdzOket és azok allomanyat az alabbi bontasban kell

kimutatni:

- pénztar

- elszamolasi betétszamla
- elkulonitett betétszamlak
- devizabetét szamla

- atvezetési szamla

A Tarsasag készpénzallomanyat és annak forgalmat a pénztar szamlan mutatja ki. A
készpénz-kezeléshez kapcsolddd nyomtatvanyokat szigoru szamadasi kotelezettség

ala kell venni.

A bankszamlakat a pénzintézettel azonos tagolasban kell megnyitni és vezetni. A
devizafedezetre elkllonitett pénzeszk6zok szamlara a pénzintézet terhelési, illetve
jovairasi értesitése alapjan kell konyvelni a forintfedezet elkllonitésének, tovabba

feloldasanak és felhasznalasanak 6sszegét.
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A Sztv. értelmében a pénzeszkozoket eérinté gazdasagi miveletek, események
bizonylatainak adatait késedelem nélkul, a pénzmozgassal egyidejlleg, illetve a

pénzintézeti értesités megérkezésekor kell konyvelni.

A Tarsasag a pénzeszkozOk leltarozasat minden évben december 31-ével
egyeztetéssel koteles elvégezni. A mérleg fordulonapjan a pénztarban Iévé készpénz
O0sszegét a pénztarkdonyvvel egyezéen, bekerulési értéken kell a mérlegben felvenni.
A bankbetétek értékét a mérleg forduldnapjan a pénzintézeteknél elhelyezett betétek

bankkivonattal egyez6 értéken kell a mérlegbe beallitani.

VIII.

IDOBELI ELHATAROLASOK

Idébeli elhatarolasokat a Tarsasag a Sztv. 32., 33. és 44., 45. §-ainak elbirasai

alapjan alkalmaz.

Aktiv id6beli elhatarolasként kertlnek a mérlegbe:

- olyan targyévi kiadasok, amelyek csak a mérleg forduldénapja utani
id6szakban valnak koltségge,

- olyan bevételek, amelyek csak a mérleg forduldonapja utan esedékesek, de a
targyévre szamolandok el,

- ertékpapirok aranyos targyévi hozama mindaddig, amig el nem adjak, és ki
nem vezetik a kdnyvekbdl,

- tartozasatvallalas soran a véglegesen atvallalt kotelezettség rendkivili
raforditasként elszamolt szerzédés szerinti 6sszege a pénzlgyi rendezésig,

- devizakotelezettség nem realizalt arfolyamvesztesége,

- az immaterialis javak kdzé nem tartozé vagyoni értéki jogok beszerzési
ertékének az a része, amely koltségként csak a mérleg forduldnapjat kovetd

idészakokra szamolhato el.

Passziv id6beli elhatarolasként kerulnek a mérlegbe:
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targyévben befolyt bevétel, amely a mérleg fordulonapja utani id6szak

arbevételét képezi,

targyévet terhel§ koltség, amely csak a mérleg forduldnapja utani
id6északban jelentkezik kiadasként,

- a mérlegkészités idépontjaig benyujtott karteritési igény,

a targyévre jaro, megallapitott, de ki nem fizetett prémium, jutalom.

IX.
KOTELEZETTSEGEK ERTEKELESE

A Sztv. 42., 43. §-ai szerint kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi,
szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbdl eredd, pénzformaban teljesitendd, elismert
fizetések, amelyek a szallitd vallalkozd, a szolgaltato, a hitelez6, a kdlcsonzé altal
mar teljesitett, a Kdzalapitvany altal elfogadott, elismert szallitdshoz, szolgaltatashoz,
pénznyujtashoz kapcsolddnak. A kotelezettségek hosszu- és rovidlejaratuak.

A kotelezettségeket a meérlegben konyv szerinti értéken kell értékelni, a kulfoldi

pénzértékre szolo kotelezettségek kivételével.

Egyéb rovidlejaratu kotelezettségek kozé tartoznak,

- a munkavallalékkal szembeni kotelezettsegek,

- a tarsadalombiztositassal kapcsolatos kotelezettségek,
- az adéhatdsaggal szembeni kotelezettségek,

- a kulonféle egyéb kotelezettségek.

X.
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SZOKASOS ES RENDKIiVULI ESEMENYEK

A Tarsasag gazdalkodasa soran szokasosnak minésul minden olyan tevékenység,
illetve ezek bevételei, kiadasai, amely az Alapszabalya alapjan az éves rendes
tevékenységhez  kapcsolédnak  Osszeghatartol  fuggetlendl. A szokasos
kozalapitvanyi tevékenységen felll felmerulé tevékenységek, ezek bevételei és

kiadasai rendkivilinek minésilnek a Tarsasag konyvvezetésében.

A Tarsasagnal egyedi elbiralas alapjan rendkivilinek mindsilnek az alabbi
gazdasagi események:

- a szokasos mertéket meghalado — karesemeényekkel kapcsolatos téritések,
birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések 6sszege,

- az elengedett kotelezettségek 6sszege,

XI.

ELLENORZES, ONELLENORZES SORAN FELTART HIBAK

A Tarsasagnal lefolytatott adohatésagi ellenérzés, vagy onellenérzés végzése soran
megallapitott hiba - annak jellegétdl: adohiany, adéhianyt nem eredményezé eltérés,
szamitasi hiba, stb. figgetlendl - jelentés dsszeglinek mindsll, ha az meghaladja a
vétség éve szerinti mérleg féosszegének 1%-at. Jelent6snek mindsul tovabba
Osszeghatartdl fuggetlentl a Tarsasagnal minden, az indulétékét és tdékevaltozast
érint6 hiba, tovabba minden hiba, ha 6sszege meghaladja a 1.000.000.- Ft-ot, azaz

az Egymillié forintot.
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XIl.

A LELTAROZAS, A KONYVVITELI ZARLAT

A Tarsasag az immateridlis javaknal, a targyi eszk6zoknél folyamatos, naprakész,
mennyiségi és értékbeni analitikat vezet, amelyet a fékonyvi nyilvantartassal évente
egyeztet. Az 50.000.- Ft egyedi beszerzési érték alatti eszk6zdket a Tarsasag
december 31-ével a mennyiségi nyilvantartas adataival egyezteti. A kotelezettségek
es kovetelések allomanyat a Tarsasag december 31-i nappal egyeztetéssel
leltarozza, egyenlegkozl6 levelek alapjan. A kettds konyvvitel rendszerében havonta
készit fOkonyvi zarlatot. A szallité-, vevd analitikdk a fékonyvi konyveléssel

megegyezden vezetendbek, lehetéség szerint a konyveléprogram keretében.

XiIil.

NYILVANTARTASOK

A konyvvitelhez kapcsoléddéan a Tarsasag szamviteli kezelését ellaté Kurator Kit.
(1052 Budapest, Vaci u. 16/a., ugyvezet6 igazgatd: Kahulits Andrea) a kovetkezd

analitikus nyilvantartasokat vezeti:

Befektetett eszk6zokon kiviil:

- immaterialis javak nyilvantartasa,
- targyi eszkdzok - ingatlanok, jarmivek, gépek - nyilvantartasa,

- befektetett pénzlgyi eszkdzok nyilvantartasa;

kovetelések nyilvantartasa a vevékkel szemben,

allampapirok nyilvantartasa,

az altalanos forgalmi adéhoz kapcsolédoan:
- elézetesen felszamitott AFA nyilvantartasa (a vallalkozasnal),

- fizetendd AFA nyilvantartasa (a vevéi analitika keretében is megvalésithato),

egyéb ado, addjellegi levonasok nyilvantartasa pl.:
- személyi jovedelemadd nyilvantartasa,

- munkavallaléi jarulék nyilvantartasa,
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A konyvvitelhez kapcsoléddan a Tarsasag a kovetkezd analitikus nyilvantartasokat
vezeti:
e tartozasok nyilvantartasa a szallitokkal szemben,
e aszemélyi jovedelemadd nyilvantarté lapjai:
- munkaviszonybdl szarmazo jovedelmekrdl,
- nem fdmunkaviszonybol szarmazo jovedelmekrdl,
- kis 0sszegl és egyes mas forrasados kifizetésekrol,
- (addkoteles) természetbeni juttatdsok nyilvantartasa (munkaruha, helyi
bérlet, személyi hasznalatu gépkocsi)
- kifizetett kOltségtéritések nyilvantartasa,
- helyi utazasi bérletek nyilvantartasa,
- fizetési elblegek és munkaltatdi kdlcsondk nyilvantartasa;
e egészségugyi hozzajarulas,
e egészségbiztositasi alap,
e nyugdijbiztositasi alap,
e tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi kifizetéhely Uzemeltetése és az ehhez
kapcsolddoé nyilvantartasok,
e szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa,
e a Tarsasag részére, a Tarsasagnal szukségesnek itélt részletez6 kimutatas,
kozalapitvanyi adomanyok nyilvantartasa,

e magan és Onkéntes nyugdijpénztarral kapcsolatos nyilvantartasok.

Az analitikai nyilvantartdsok szabalyszer(i vezetéséért a Kurator Kft. és a Magyar

Térinformatikai Tarsasag elndke a felel6s.

A konyvelés alapjat képez6 valamennyi alapbizonylatokat, szerz6déseket,
dokumentumokat, bankkivonatokat a Kurator Kft. 6rzi, szerzddés szerint a
torvéenyben eldirt ideig.

A Tarsasag a pénztari kifizetések eredeti bizonylatait €és a bankon keresztul torténé
kifizetések (atutalasok) bizonylatait minden hénap 10-ig atadja megérzés céljabdl a
Kurator Kft.-nek.
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XiIil.

ZARO RENDELKEZES

1. A Magyar Térinformatikai Tarsasag Szamviteli Politikajat a mellékleteivel egyutt a
Kozgyllés a .......... /01. sz. hatarozataval elfogadta. Az elfogadott Szamviteli Politika

VISSZAMENOBIEQ, .. .e i -t6l alkalmazando.

2. A Tarsasagnak minden évben felul kell vizsgalnia a szamviteli politikat és

mellékleteit, hogy az id6kdzben bekdvetkezett valtozasok kdvethetbk legyenek.

3. A szamviteli politika mellékletei:
1. sz. melléklet: Szamlatukor

2. sz. melléklet: Szamlarend

a Tarsasag keépviseldje

Budapest,
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